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1) Quali sono gli organi del comune?  

 

2) Il responsabile del procedimento. Chi è e quali compiti ha.  

 

3) Cosa si intende per procedura aperta nel codice degli appalti? 

 

4) Cosa si intende per documento analogico? 

 

5) Leggere e tradurre quanto segue: Last summer, I had a really great time during my summer 

holiday. I spent an amazing week with my friends Jessica and Pamela in August.  
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1) Differenza tra deliberazione e determinazione 

 

2) Cos’è l’accesso civico e come si promuove. 

 

3) Cos’è la determinazione a contrattare prevista dall’articolo 192 del d.lgs. n. 267/2000? 

 

4) Cosa si intende per documento informatico? 

5) Leggere e tradurre quanto segue: Baia Verde and Gallipoli are famous for disco beach 

parties, so we went and danced almost every night. During the day we made trips; the most 

amazing one was in S. Maria di Leuca, where we took part in a boat-tour to visit the caves 

and we admired the coast from the sea. 
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1) Il ruolo dell'assessore comunale 

 

2) Può il dipendente pubblico ricevere da terzi regali, compensi e altre utilità? 

 

3) La programmazione dei lavori pubblici 

 

4) Cos’è la firma digitale? 

5) Leggere e tradurre quanto segue: Dear Mary, how are you, my friend? I was very happy to 

receive your last letter. I appreciate your invitation… London must be beautiful in this 

period of the year, but I’ve just spent my holidays. 
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1) Le attività dell’organo di revisione degli enti locali 

 

2) È possibile annullare un provvedimento? 

 



3) Cenni sui contenuti del Piano anticorruzione. 

 

4) Si faccia un esempio di periferica esterna 

5) Leggere e tradurre quanto segue: In my last holiday I went to Calabria with my family.We 

traveled by car all night long and we arrived soon in the morning.  

 

5 

1) Cosa significa che il bilancio di previsione è triennale ed autorizzatorio? 

2) Motivazione del provvedimento. Cos’è? A cosa serve? 

3) L’affidamento dei servizi sottosoglia 

4) A cosa serve la cosiddetta “saponetta”? 

5) Leggere e tradurre quanto segue: We stayed for 7 days in a beautiful holiday camping called 

"MareNostrum" near the beach. Our hotel room was tiny, but lovely and we could see all the 

beach from our balcony.   
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1) L’attività di indirizzo e controllo e attività gestionale: a quali organi comunali competono? 

2) L'autotutela amministrativa 

3) Cosa si intende per soccorso istruttorio del codice degli appalti? 

4) In cosa consiste una connessione Wifi? 

5) Leggere e tradurre quanto segue: During the day there were a lot of activities for children 

and adults, but we just went to the beach or to the swimming-pool. 
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1) Differenza tra bilancio di previsione e conto consuntivo 

 

2) Chi può fare domanda di accesso agli atti amministrativi? 

 

3) Parentela e affinità: perché possono essere rilevanti per il funzionario pubblico? 

 

4) A cosa serve il programma outlook? 

5) Leggere e tradurre quanto segue: After breakfast, we stayed on the beach all morning, then 

went back to the hotel for lunch time. There was a great buffet and the staff was really 

helpful and kind. 
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1) Il ruolo del Segretario Comunale 



 

2) Cosa si intende per “Amministrazione Trasparente”? 

 

3) Le modalità per l'affidamento diretto di servizi e forniture 

 

4) Cos’è lo spid? 

5) Leggere e tradurre quanto segue: After lunch we usually went to our room for a quick siesta 

and then we went back swimming and sunbathing. Sometimes we played football or beach 

volley, it was really funny! 
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1) Il rendiconto della gestione 

 

2) Il conflitto di interessi nell’iter procedimentale. 

 

3) Cosa disciplina il d.lgs. n. 165/2001 “norme generali sull'ordinamento del lavoro alle 

dipendenze delle amministrazioni pubbliche.”? 

 

4) Per cosa può essere usata una pendrive? 

5) Leggere e tradurre quanto segue: At night we had dinner in the hotel and then walked 

around the beach or sometimes we played table tennis or the electronic games available at 

the bar. 
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1) Il bilancio di previsione  

 

2) Il responsabile del procedimento. chi è e quali compiti ha.  

 

3) Il Codice di comportamento e la responsabilità disciplinare 

 

4) Cos’è una pec? 

5) Leggere e tradurre quanto segue: One night we went to a piano-bar where we sang karaoke 

and danced.  The weather was usually pleasantly warm without being too hot.  
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1) Il piano esecutivo di gestione 

 

2) Il silenzio nell’attività amministrativa. 

 

3) Il procedimento disciplinare nel pubblico impiego 

 

4) Quali caratteristiche ha una stampante multifunzione? 



5) Leggere e tradurre quanto segue: I really enjoyed our time in Puglia and I hope I'll be able to 

go back next year with my family, because this was seriously the best holiday I have ever 

had! 
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1) Cos’è il documento unico di programmazione (dup)? 

 

2) Cosa si intende per responsabilità dirigenziale? 

 

3) La programmazione degli acquisti 

 

4) Che caratteristiche ha un file excel? 

5) Leggere e tradurre quanto segue: My family consists of four persons: my father Giovanni, 

my mother Carmela, my brother Marco and me. My parents love my brother and me and we 

are very happy together: we are the best family in the world!  
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1) L’accertamento dell’entrata 

 

2) Quali sono le modalità di esercizio del diritto di accesso? 

 

3) Cosa si intende per offerta economicamente vantaggiosa? 

 

4) Cos’è il Pacchetto Office? 

5) Leggere e tradurre quanto segue: My father Giovanni is 45 years old and he is really 

handsome: he has got brown eyes and hair, he is muscled and tall. I love him, because he is 

also funny and he always helps me when I do my homework. 
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1) Cosa si intende per “impegno di spesa”? 

 

2) Il dipendente pubblico può svolgere un altro lavoro subordinato retribuito? 

 

3) Quali sono le funzioni del rup nel codice degli appalti? 

 

4) Quali caratteristiche ha un file pdf? 

5) Leggere e tradurre quanto segue: My mother Carmela is 46 years old and he looks like a 

queen! She is beautiful and she helps us when we need. She can cook very well and I love 

when she makes the vegetable lasagna: it's delicious!  
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1) Quali sono i compiti dei dirigenti elencati all’art. 107 del d.lgs. n. 267/2000? 

 

2) Cosa si intende per obbligo di astensione. 

 

3) Gli acquisti dei beni e servizi nel mercato elettronico 

 

6) Che tipo di documento è un file word? 

7) Leggere e tradurre quanto segue: My brother is as young as me: he is 10 years old and he 

likes playing football and volleyball. He is quite tall and he is looks like a prince. 

Sometimes we argue but he loves me and I love him. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


