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Curriculum Vitae

INFORMAZIONI PERSONALI  MARTA CERANTOLA

| Data e luogo di nascita

Apprendistato senza limiti di eta con lavoratori in Naspi:
Decreto legislativo 81/2015, articolo 47, comma 4 Messaggio inps 2243/2017
AGEVOLAZIONI PER « Interpello Ministero Lavoro 5/2017; Legge 234/2021, art. 1, comma 248
L'ASSUNZIONE
Assunzione di lavoratori beneficiari di Naspi:
art. 2, comma 10 bis, legge 92/2012 ; « circolari Inps 175/2013 e 194/2015

ESPERIENZA
PROFESSIONALE

05/04/2022 - 04/04/12023  |mpiegata amministrativa
LAVORO A TEMPO DETERMINATO PER SOSTITUZIONE MATERNITA
LATTONERIA CERANTOLA SR L., San Vito D'Altivole (TV)

» Gestione amministrativa del'azienda:
predisposizione e registrazione bolle e fatture ciclo attivo e passivo,
gestione anagrafiche clienti e fornitori,
registrazione incassi e 1" nota,
home banking e controllo schede contabili,
predisposizione dei documenti per i cantieri,
inserimento dati nel gestionale aziendale: ERWIN e DIGITAL HUB ZUCCHETTI
gestione di chiamate e mail.

02/12/2021 - 28/02/2022  Impiegato
LAVORO ATEMPO DETERMINATO

GPI S.PA.
» Addetto CUP: back office — front office presso il centro vaccinale di Asolo

18/05/2020 - 31/07/2020  Operatrice fiscale
LAVORO A TEMPO DETERMINATO

SERVIZI TREVISO SRL Fonte (TV)
e campagna fiscale - Compilazione dei modelli 730 e Redditi PF

01/04/2019 - 30/04/2019  Data entry
LAVORO ATEMPO DETERMINATO
NOIGROUP Castelfranco Veneto (TV)

= inserimento dati nel gestionale aziendale

2017-2019 Corso OSS e relativi tirocini
LEPIDO ROCCO, Castelfranco Veneto (TV)
Tirocini (520 ore) svolti presso struttura ospedaliera, casa di riposo Domenico Sartor.
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17/06/2015 - 21/10/2015

2012 - 2013- 2017

01/10/2011 - 31/01/2012
01/10/2021 — 24/12/2021

18/04/2011 - 29/07/2011

04/05/2010 - 31/08/2010

05/11/2008 - 04/05/2009

09/2007 - 09/2008

ISTRUZIONE E FORMAZIONE
2021

2020/2021

2019

2016

Segretaria amministrativa

TIROCINIO

CADORE ARREDAMENTI SRL Altivole (TV)

= receptionist, raccolta ddt, bolle e fatture, inserimento dati, preparazione catalogo e materiale per le
spedizioni tramite i corrieri

Educatrice centri estivi
CONTRATTO DI COLLABORAZIONE
COMUNE DI RIESE PIO X

= Educatrice con bambini di diverse fasce di eta

Addetta al censimento
CONTRATTO DI COLLABORAZIONE

COMUNE DI RIESE PIO X
= addetta al censimento della popolazione e degli edifici presso il comune di Riese pio x

Data entry
TIROCINIO

CONFARTIGIANATO ASOLO — MONTEBELLUNA Asolo (TV)

= Inserimento dati sul gestionale aziendale

Commesso di negozio

TIROCINIO

ARCOBALENO SRL Riese Pio X (TV)

= Servizio clienti e allestimento scaffali negozio prodotti per casa e persona

Maestra di scuola materna
TIROCINIO

PARR S MATTEO APOSTOLO Riese Pio X (TV)

= custodia bambini della scuola matermna

Servizio civile

UFFICIO CULTURALE

COMUNE Riese Pio X (TV)

= Aiuto preparazione eventi, registrazione digitale e sistemazione biblioteca dedicata a Papa Pio X

CORSO FUNZIONI DI CASSA E GESTIONE DELLA VENDITANELLA GDO
Gl GROUP AGENZIA PER IL LAVORO, Castelfranco Veneto

CORSO PER OPERATORE FISCALE
SERVIZI TREVISO SRL, Castelfranco Veneto

OPERATORE SOCIO SANITARIO
FONDAZIONE LEPIDO ROCCO

CORSO FORMAZIONE PER BABY SITTER
COMUNE DI RIESE PIO X
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2015

2014

2007

COMPETENZE PERSONALI

Alfre lingue

Inglese
Tedesco
Francese

Competenze digitale

Competenza organizzative

Competenze sociali

Patente di guida

ULTERIORI INFORMAZIONI

Dati personali

FIRMA:

Curriculum Vitae MARTA CERANTOLA

GESTIONE ECONOMICO CONTABILE FINANZIARIO
ECIPA—-PROGETTO GARANZIA GIOVANI

CORSO TECNICO DI MARKETING CON STAGE PRESSO AZIENDA FERRO
DISTRIBUZIONE 400 ORE

MATURITA TECNICA COMMERCIALE - PERITI AZIENDALI
CORRISPONDENTI IN LINGUE ESTERE presso Istituti Filippin Pademo del Grappa

COMPRENSIONE PARLATO PRODUZIONE SCRITTA
A2 A2 A2
A1 A1 A1
Al Al A1

Livelli: A1/A2; Utente base - B1/B2; Utente intermedio - C1/C2; Utente avanzato
Quadro Comune Europeo di Riferimento delle Lingue

= Buona conoscenza del pacchetto Office, internet, posta elettronica, pec

= Sono in grado di organizzare con precisione, ordine e autonomia il lavoro, definendo priorita e
assumendo responsabilita acquisite framite le diverse esperienze professionali sopra elencate, nelle
quali mi & sempre stato richiesto di gestire autonomamente le diverse attivita rispettando le
scadenze e gli obiettivi prefissati.

= Capacita di lavorare in gruppo maturata in molteplici situazioni in cui era indispensabile la
collaborazione tra figure diverse.

= Patente B Automunita

Disponibilita immediata con orario sia part-time che full-time, eventualmente anche per stage

Autorizzo il trattamento dei miei dati personali ai sensi dell'art. 13 d. Igs. 30 giugno 2003 n°196 —
“Codice in materia di protezione dei dati personali” e dellart. 13 GDPR 679/16 — “Regolamento
europeo sulla protezione dei dati personali”.

DATA:
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