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Tirocinio formative in ambite amminisirativo presso diversi uffict comunali del Settore.
Ammainistrativo - Economice finanriario del Domune g Castelfranco Veanets oon rsma@&'
spese della dursta di 6§ mest

i

. DIRIGENTE DEL SETTORE AMMINISTRATIVG & “*u ONOMICO FINANZIARIC
rande noto:

i Comune di Castelfranco Venato indice una seiezione per lo svolgimento ol un Hrocinio formativo
e di cnientamento della duraeta i § mesi, per complessive 720 org, con corresponsions di rimborso
spese del valore complessive di 1800 Euroe, rivolto a neodipiomali o neolaureall (da non pit di 12
mesi).

Lo scopo delliniziativa & far acquisire agh studenti significative esperienze di formazicne on the jOf}
cartificate e funzionall & loro iter formativo. .
Scadenza per la preseniazione della domanda: ore 12.00 del 18/08/2015

Setiore di riferimento: | tirocinanie sard inseriio presso il Settore Amministrative ~ Economd
finanziario del Comune di Casielfranco Veneto. La sede di svolgimento del tirocinio sard pres
uno o pil del seguenti servizi: CED, Personale, Tribuli, Economato Patrimonio i Servizio Risg
Umane ed Organizzazione, Servizi Demograficl ed Elettorali, Vis F. M. Prati, 36 -~ Castelfranco
Vensto,

B

Contenuto del progetto formativo: |} progetio formativo prevede che il tirocinante acquisisca
competenze & conoscenze in mertto alle diverse fasi operative merenti | flusst documentall. i
tHrocinante ricevera una formazione “on the job” in merito a pratiche amministrative ma poifa anche
nariecipare a specifici corsi di formazione. Verrarmo svolte principaiments le seguent attivita:
1. Gestiong delle pratiche amiministrative degli uffic di uno piu servizi allinterne del Sattore;
2. Gestione dei flussi documentail del singoll servizi anche con Yulilizzo del sofiware specifico
detl'ufficio;
3. inserimento dali ed archiviazione cartacealinformatizzata di specifici document aitmerz*{; ! _
pratiche d'ufficio di uno o pil servizi. S

4. Possibile attivita di front office in affiancamentc al personale di ruolo

Reguisili di ammissione: :
Requisiti richiesti; I candidaio deve essere "necdiplomate” {diploma di scucla media super;meﬁ
che consenta accesso alfuniversitay o “neolaurealo”. B titolo di studio deve essers stato
conseguito di recente, ovvero non pr%ma del mese di glugno 2014 (1 12 mesi dal diploma ©
laursa sono calcolati rispetto alla dala di inizio del primo siage previsia per ia seceﬂda meta di
maggio 2015).
Titoli preferenziail;

- pessesso di un diploma di laurag;

- conoscenza approfondita programmi di videoscritiura e foglio di calcolo.
i requisiti per ollenere Vammissions alla selezione devono assers p@s&@@uta alia datz di
scadenza del fermine utile per ia presentazione dslia domanda.

Domanda d'ammissione: Gl interessall in possesso deil requisiti prescritti possono partecipare
alla selezione inviando la propria candidatura. Le domande di ammissiona alia selezione, redatie
preferibiimente su apposito modulo compilato in ogni sua parte e sottoscritio, scaricabile dal sito
internet www. comune.casteifrancovensto. tv.if (seziona "Amminisirazione trasparente” soitosezione
“bandi di concorse™, dovranno essere inviale a mezzo raccomandata con ricevuta di ritorno, ©
direttamente ailUfficio Protocolle del Comune di Casielfranco Veneto {(negll orari di apertura al
pubblico) oppure a mezzo fax al n. 0423-735580, oppure ailindirizze di Posta Elsttronica
Certificata comune.castelirancoveneto tv@pecvensto.it, entro e non oitre le ore 12,00 del giorno
18/05/2015, consideratp termine parentorio.




3i precisa che verranno considerate come inviate in tempo utile solo la domands pervenuts antro |
giorno e Porario sopra indicato, senza considerare la data eventuaimenis psi} tate el timbro

postale. In caso di invio frami *’e oosta eletironica certificata, si consiglia di Drur@de ra allinvip entro
1 giorno antecedente alla scadenza, in modo che possa correttamente pervenire 1 giomo dellz
scadenza. : Ll

Non verranne tenutl In considerszione curriculum o domande gid pervenutl all'énis &G
espressamente riferidi al presente avviso. '

LAmministrazione non assume responsabilitad per a éssmers;one di comunicazion! 2 nmuﬁ :
inesaitta indicazione del recapite da parle del concorrente oppure da mancata o lardive
somunicazione del cambiamento dellindirizzo indicato nelia domanda, né ;c,sei evaeniuall disguidi

postall ¢ telegrafici o comungue imputabili a terzi, a case fortuito 0 a forza maggiors.

Melia domanda di ammissione i candidato - consapeavole che in caso di falsa dichiarazions, ai

sensi dell'art. 76 del D.P.R. 445/2000, verranno applicate le sanzioni previste dal Codice panale e

che, al sensi deill'arl78 da! citalo DLP.R 445/2000, decadrd dal beneficic oileruic con la

dichigrazione non veritiera - deve dichiarare:

£y
£

v il cognoms e il nome

« lilucgo e la data di nasciia

+ la propria residenza

= codice fiscals B

+ i essere citladino italianc o di essere cittadine di uno stato dell'Unione %umg:; zada
adeguata conoscenza della lingua italiana ' o

= i pogsesso del diploma di scucls media superiore o la laurea conseguita con mdmaamm e
deila data del titolo di studio e della volazione conseguila

s i possesso di eventuali titoli preferenziali

» recapito cul indirizzare le eventuali comunicazioni {incluso indirizzo di posta eletironica)

L.a mancanza deila firma in calce alla domanda comporta 'esclusione dalla selezions.

Alia domanda dovra allegarst la copia folostatica di un documento di identita personale in corseo di
validitd, pana lesclusions dallz selszione, !

Alla domanda, debitamente datata e sottoscritta, deve sssere altres] allegato un curriculum vitae et
studiorum da sotfoscriversi @ cura dellinieressalo.

Le domande che perverranno olire la dats di scadenza saranno automaticamente escluse da?%a
candidatura.
La selezione consistera in una valutazione comparativa effettuata dal Servizio di destinazione ?%‘"' :
curricula che perverranno nei termini @ che risulteranno in regola con i requisiti di accesso stabili
dai presente avviso. Pertanto non tulti | candidati saranno necessariaments sentili o convocatl. &
Tutte l& comunicazioni relative alla procedura, comprese le eventuali convocazioni a colloguic gt
esiti della stassa verranno pubblicate esclusivamente sul sito internet del comune di Castelfranco
Vensto www.comune casielfrancovensto tv it (sezione "Amministrazions trasparente” softossezions
"bandi di concorso”), pertanto Amministrazione comunale non provwederda ad alcunsg singola
comunicazione: i colloguio si svelgera il glorno 19/08/20158, a partive dalle ore 8,00, Lelenco
dei convocall ¢ ia sede del collequio saranno disponiblil sul sito web def comune i
Castelfranco Veneto a partire dalle mattinate del giorne 18/05/2018 La procedura di selezione
non dara ‘lwoge alla formazione di alcuna gradustoria, ma | nominativi verranno tenull in
considerazione per i Hrocini da effetiuars! nel Setiore Economico Finanzigric fing al mese di
Movembre 2015 La mancata presentazione al colloguio allorario indicato sard considerata
rinuncia alla selezione, :
Al sensi dell'art. 18 dei D. Lgs.196/2003 | dati forniti dal candidati saranno raccoltl presso i Servizio
Risorse Umane, per le finalitd di gestione della selezione, saranno tratiall anche successivamenis
aslleventuale avvio del tirocinio, per le finalita inerenti alla gestione del rapporto madesimo.

il conferimento di tali dati & obbiigatorio ai fini delia valutazione dei requisiti di partecipazione, pena
Fesclusione dalia selezione.

i candidato gode det diritti di cul all'art.7 del citale Decreto Legisiativo tra i quail figura i diritto di
accesso al dati che lo riguardanc, nonché alcuni dirith complementari tra cul it diritto di rettificars,
aggiornare, completare o cancellare i dati erronei, incompleti o raccolti in termini non conformi alla
legoe & noltre il diritto di oppors! al lore trattamenio per motivi legittimi.




un

Il presente gvviso @ stalo emanato al sensi e per gli effett di cul alla Lagoe 10 aonle 1991 n. 12
che garantisce pari opportunitd fra uomini e donne per laccesso sl lavoro.

Al sensi e per gh effetti di cui all'art. 8 della lsgge 7.8.80, n. 241, o informa che i rasponsabile del
procedimenio relativo alla selezione in oggetic 2 la Dott.ssa Stocco Federica,

info: Comune di Castelfrance Venslo - Servizio Risorse Umane Tel 0423 735857, swosl
personale@oomune. castelfrancovenato tv it -

Castelfranco Vensto, 30 aprile 2015 Pt




(WAL - SIMILE DELLA DOMANDA TIROCINIO IN CARTA BEMPLICE)

AL COMIUNE

i CASTELFRANCO VENETO
YVia F.M. Preti, n, 36

31033 - CARTELFRANCO VENETO

e sOMOSCTIEION . e i e e {le donne coniugaté
indicheranno 1f cognome da m;o;icﬂ segulto dal proprio nome) chiede di essere ammess. ... alla
EELEZIONE PERE | TIBOUINIO PHEBED  iiiiiisciiicrnasicsimsocnsinisiasasasansnrssiren
(AVVISG protocollo numers ... dei 3

A tale fipe, dichiara softo la propria responsabilith, ai sensi del DUPR, 2Z8/12/2600, n. 443;

I.di essere natofa 11 L B i s {....} & residents a
.......................................... (o 30 VA T
.............. tel L Indl POSTR EIBHTONICA. L e
sventuale PEC. codice flscale. e, i

3 di essere in possesso della cittadinanza
4. di avere adeguata conoscenza delia lingua italiana,

8, diessere in possesso del tiolo distudio di o
............................... e VORAZIONED L

conseguito indata ... .. presso Vlsttuto/Universith (o

........................ e e nnne e e o0s L1 allega a tal Tine curricuium).
6. di autorizzare 1l Comune di Castelfranco Veneto al trattamento dei propri dati personale, ai sensi
dell’art. 13 del D.Lgs. 30/06/2003, n. 196, ¢ per Veventuale comunicazione da parte del Comune
medesimo di tali dati ad altre Amministrazioni che fossero interessate ad utilizzare la gmduagﬂma* :
per assunzioni a tempo determinato, B

I/ia sottoscritio/a, consapevole delle sanvioni penall previste per il caso di dichiarazione mendace,
cosl come stabiliio dafl’art. 76 del DP.R. 281272000, n. 445, dichiare, soito Ia pmg}isa..-?:
responsabilith, che quanto sopra affermato corrisponde a verith,

IMla sotioscriffo/a allega alla presente domanda una folocopla in caria semplice {nom
autenticata) di un documento 8f identitd in corso 4t validita,

i/la sottoscritte/a chiede, inoltre, che tutie le comunicazioni relative alla presente procedura
seleffiva (non inviate a mezzo posta elettronica all’nidinizzo indicato al punto 1.) siano inviate al
seEUente dOIMICIHO L e
51 impegna a far conoscere eventuali successive variaziond di residenza/domicilio/posta eletironica
riconoscende che il Comune di Castelfranco Veneto non assume alcuna sespﬁnsdh;hm in caso di
irreperibilita del destinatario.

Data oo
Firma

{firma del dichiarante)



